CENTRE DE FORMATION PROFESSIONNELLE

COMPETENCES
OUTAOUAIS

Adjoint administratif - 5357-5231
Année scolaire 2025-2026

Aide financiere aux études

Il est possible de recevoir de I'aide financiére aux études dans le cadre du Programme de préts et bourses. Certaines
conditions d'admissibilité s'appliquent. Consultez le site: www.afe.gouv.qgc.ca

Vous pouvez également communiquer avec la personne responsable de I'aide financiére aux études du centre

au 819 643-2000, poste 23734

Stationnement

Le stationnement de |'école est payant. Il est donc suggéré de vous procurer une vignette au magasin scolaire du centre afin
d'y avoir accés. Le stationnement est situé a l'arriere du centre. Autrement, vous devrez vous stationner dans la rue.

Prix sous réserve de modification sans préavis Vignette annuelle 50,00 $ * Vignette mensuelle 7,69 S *Vignette journaliére: 2,00 S

Matériel scolaire facultatif

Matériel a se procurer au magasin scolaire du centre
Agenda scolaire au prix de 13,95 S taxes incluses

Matériel scolaire obligatoire

Matériel a se procurer chez le fournisseur de votre choix

Cadenas

Matériel a se procurer au magasin scolaire du centre

PRIX DE L'ARTICLE

Carnet de suivi a la formation 6,21 S taxesincluses
Clé USB de 64 GB 8,63 S taxes incluses
Cahier d'activités - Métier et formation 4,55 S taxes incluses
Cahier d'activités - Révision de textes en francais 32,00 S taxesincluses
Cahier d'activités - Traitement des textes 34,75 S taxesincluses
Cahier d'activités - Qualité du francais écrit 20,50 S taxes incluses
Cahier d'activités - Recherche d'information (combo) 38,50 S taxes incluses
Cahier d'activités - Service a la clientele 18,50 S taxes incluses
Cahier d'activités - Gestion documentaire 19,00 S taxes incluses
Cahier d'activités - Production de feuille de calcul 27,10 S taxesincluses
Cahier d'activités - Calcul de piéces 15,95 S taxes incluses
Cahier d'activités - Traitement de pieces 35,25 S taxes incluses
Cahier d'activités - Gestion de I'encaisse 39,30 $ taxesincluses

Cahier d'activités - Production de paies 40,30 S taxes incluses



Cahier d'activités - Production de lettres

Cahier d'activités - Conception de présentations
Cahier d'activités - Traduction

Cahier d'activités - Conception de tableaux et de graphiques
Cahier d'activités - Conception visuelle de documents
Cahier d'activités - Rédaction de textes en francais
Cahier d'activités - Rédaction de textes en anglais
Cahier d'activités - Communication en anglais

Cahier d'activités - Interactions professionnelles - L'art de communiquer
Cahier d'activités - Suivi de la correspondance

Cahier d'activités - Production de rapports

Cahier d'activités - Soutien technique

Cahier d'activités - Législation des affaires

Cahier d'activités - Traitement de données

Cahier d'activités - Efficience

Cahier d'activités - Coordination de taches multiples
Cahier d'activités - Déclaration de revenus

Cahier d'activités - Taches courantes

Cahier d'activités - Co(t d'un bien et d'un service
Cahier d'activités - Taches de fin de période

Cahier d'activités - Taches de fin d'année

Cahier d'activités - Systéme comptable

Cahier d'activités - Médias numériques

Cahier d'activités - Cheminement professionnel
Cahier d'activités - Réunions et événements

TOTAL A PAYER AU COURS DE LA FORMATION

Prix et cahiers sous réserve de modification sans préavis et non remboursables
|
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